Додаток 

до рішення сесії 

селищної ради 

від 26.11.2020 р. № 4
Регламент

Новотроїцької селищної ради VIII скликання
РОЗДІЛ 1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
Стаття 1. Рада громади

1. Новотроїцька селищна рада (далі – рада) є виборним представницьким органом місцевого самоврядування, що складається з депутатів і відповідно до закону представляє Новотроїцьку об’єднану територіальну громаду  та здійснює від її імені та в її інтересах функції і повноваження місцевого самоврядування.

2. Порядок діяльності ради, її органів та посадових осіб визначається Конституцією України, Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про статус депутатів місцевих рад», «Про добровільне об’єднання територіальних громад», іншими законодавчими актами України, цим регламентом та іншими рішеннями ради.

Стаття 2. Предмет регламенту

1. Цим регламентом встановлюється порядок скликання сесій ради, підготовки і розгляду нею питань, проведення засідань, прийняття рішень ради, загальні умови формування та організації роботи постійних та інших комісій ра​ди, виконавчих органів ради, здійснення депутатської діяльності, обрання і затвердження посадових осіб місцевого самоврядування та інші процедури, які випливають з повноважень ради, встановлених Конституцією та законами України.
2. Рада має право відступити від положень цього Регламенту за пропозицією головуючого на пленарному засіданні, якщо проти цього не заперечує жоден присутній депутат ради.
Стаття 3. Мова роботи ради

1. Робота ради та її діловодство ведеться українською мовою.
2. У разі виступу особи іноземною мовою може бути забезпечено переклад такого виступу на українську мову.
Стаття 4. Гласність у роботі ради

1. Засідання ради, постійних та інших комісій є відкритими і гласними.
2. Гласність забезпечується оприлюдненням проектів рішень ради, протоколів засідань ради, результатів її голосування, а також прийнятих радою рішень. 

3. Відкритість забезпечується правом кожного бути присутніми на пленарних засіданнях ради, а також засіданнях постійних комісій ради. Це право здійснюється у порядку, визначеному цим Регламентом.

4. Особа, яка бажає бути присутнім на пленарному засідання ради або засіданні постійної комісії ради подає на ім’я секретаря ради або секретаря відповідної постійної комісії письмову заяву. У заяві зазначається: прізвище, ім’я та по-батькові (за наявності), серія та номер паспорту, місце реєстрації та проживання, контактний телефон, відомості про засідання, на якому особа бажає бути присутньою. 

5. Заява про бажання бути присутньою на пленарному засіданні ради або засіданні постійної комісії ради подається:

1) щодо присутності та пленарному засіданні чергової сесії ради – не пізніше, як за 5 днів до дня сесії ради;

2) щодо присутності на засіданні постійної комісії ради – не пізніше, як за 3 дні до дня засідання комісії;

3) щодо присутності на пленарному засіданні позачергової сесії – не пізніше, як напередодні пленарного засідання. 

6. Секретар ради або секретар комісії формує перелік осіб, які подали заяву про бажання бути присутніми на пленарному засіданні сесії ради або постійної комісії ради. Особи, внесені до переліку осіб мають право пройти до зали засідань за умови пред’явлення документу, що посвідчує особу.

7. Особи, яких персонально стосується розгляд окремих питань, мають право бути присутніми під час їх розгляду без подання заяви.

8. Головуючий на пленарному засіданні, засіданні постійної комісії, а так само рада або постійна комісія мають право прийняти процедурне рішення про дозвіл бути присутнім на засіданні особам, які не подали заяву у строки та у порядку, визначеному цієї статтею. 

9. Заяви особи, яка відповідно до частини четвертої статті 5 цього Регламенту позбавлена права присутності на засіданні залишаються без розгляду. 
Стаття 5. Запрошені на засідання ради

1. На пленарні засідання сесії ради та засідання її органів можуть запрошуватися фізичні особи та представники юридичних осіб.

2. Головуючий на засіданні повідомляє депутатів про осіб, присутніх на засіданні за офіційним запрошенням.

3. Особи, присутні на засіданнях ради та її органів, повинні дотримуватись порядку проведення сесії ради. У разі порушення порядку, їх, після попередження головуючого, а в разі грубого порушення – негайно, за розпорядженням головуючого на засіданні, може бути випроваджено з приміщення, де відбувається засідання.
4. Особа, яка втручається у роботу ради або її постійної комісії, заважає веденню засідання, перешкоджає роботі ради або її постійної комісії за рішенням ради або відповідного органу ради може бути позбавлена права присутності на відповідному засіданні. У випадку повторного порушення особа може бути позбавлена права присутності на засіданнях ради або її постійних комісій строком до 6 місяців. Рішення про це приймається радою або відповідною комісією.
Стаття 6. Встановлення державних  символів

1. На будинку селищної ради розміщується Державний Прапор України.
2. На час пленарних засідань ради Державний Прапор встановлюються в залі, де проходить засідання.
3. Під час відкриття і закриття пленарних засідань звучить Гімн України.
РОЗДІЛ 2. ДЕПУТАТИ, ПОСАДОВІ ОСОБИ Й ОРГАНИ РАДИ

2.1. Депутати

Стаття 7. Правові засади діяльності депутатів Ради
1. Порядок діяльності депутата Ради,  його права, обов'язки та  повноваження регламентуються Конституцією України, Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про статус депутатів місцевих рад», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про запобігання корупції», «Про доступ до публічної інформації», іншими законами України та цим Регламентом.

2. Депутат Ради набуває своїх повноважень внаслідок обрання його до Ради на основі загального, рівного і прямого виборчого права при таємному голосуванні на відповідних місцевих виборах.

3. Повноваження депутата Ради починаються з моменту офіційного оголошення підсумків виборів відповідною територіальною виборчою комісією в день відкриття першої сесії Ради і закінчуються в день відкриття першої сесії цієї Ради нового скликання, крім передбачених законом випадків дострокового припинення повноважень депутата Ради.
4. Депутат Ради є повноважним і рівноправним членом Ради як представницького органу місцевого самоврядування. 

5. Депутат Ради має всю повноту прав, що забезпечують його активну участь у діяльності Ради та утворюваних нею органів, несе обов'язки перед виборцями, Радою та її органами, виконує їх доручення.

Стаття 8. Посвідчення та нагрудний знак депутата Ради
1. Депутату Ради після визнання їх повноважень надається: 

а) тимчасове посвідчення про реєстрацію депутата Ради, видане відповідною територіальною виборчою комісією; 

б) посвідчення депутата Ради;

в) видається також нагрудний знак «Депутат селищної ради».
Стаття 9. Форми роботи депутата Ради
1. Діяльність депутата в Раді включає:

а) участь у пленарних засіданнях Ради;

б) участь у засіданнях постійних комісій, робочих груп, до яких він обраний, у засіданні інших комісій з правом дорадчого голосу;

в) виконання доручень Ради та її органів;

г) роботу над проектами рішень;

д) роботу з виборцями.
2. Депутат Ради зобов'язаний зареєструватися і бути присутнім на пленарних засіданнях Ради та засіданнях її органів, до яких його обрано. 

2.2. Посадові особи ради

Стаття 10. Селищний голова
1. Селищний голова є головою громади та головною посадовою особою в системі органів місцевого самоврядування громади.

2. Повноваження  селищного голови починаються з моменту оголошення відповідною  виборчою комісією на пленарному засіданні ради рішення про його обрання і закінчуються в момент вступу на цю посаду іншої обраної відповідно до закону особи, крім випадків дострокового припинення його повноважень.

3. Повноваження селищного голови визначаються чинним законодавством і можуть бути припинені достроково у випадках, передбачених чинним законодавством.

4. При здійсненні наданих повноважень селищний голова є  підзвітним, підконтрольним і відповідальним перед громадою, підзвітним раді громади за діяльність її виконавчих органів.

5. Щорічно селищний голова зобов'язаний прозвітувати перед радою та громадою про роботу виконавчих органів ради.

6. Конкретна дата звіту перед радою визначається на пленарному засіданні ради.

7. Рада може зажадати позачергового звіту голови громади, якщо за це проголосувала більшість від складу ради і від попереднього звіту пройшло не менше, як три місяці.

Стаття 11. Секретар ради

1. Секретар ради обирається таємним голосуванням за пропозицією голови громади радою з числа її депутатів на строк повноважень ради та працює в раді на постійній основі. Повноваження секретаря ради можуть бути достроково припинені за рішенням ради.

2. Секретар ради:

1) за дорученням селищного голови скликає сесії ради та веде пленарні засідання ради;
2) організовує підготовку сесій ради;
3) повідомляє депутатам і доводить до відома населення інформацію про час і місце проведення сесії ради, питання, які передбачається внести на розгляд ради;

4) забезпечує своєчасне доведення рішень ради до виконавців і населення, організовує контроль за їх виконанням;

5) за дорученням селищного голови координує та контролює діяльність постійних та інших комісій ради, дає їм доручення, сприяє організації виконання їх рекомендацій, скликає засідання комісій (у тому числі спільні);

6) сприяє депутатам ради у здійсненні їх повноважень;

7) забезпечує зберігання у раді офіційних документів, пов'язаних з місцевим самоврядуванням територіальної громади, забезпечує доступ до них осіб, яким це право надано у встановленому порядку;

8) вирішує за дорученням селищного голови або ради інші питання, пов'язані з діяльністю ради та її органів;

9) здійснює інші повноваження, що випливають із Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та цього регламенту;

10) на період тимчасової відсутності голови громади за його розпорядженням виконує його обов’язки. 
3. Секретар ради за пропозиціями відповідних комісій ради організовує планування роботи з підготовки проектів рішень ради і, враховуючи висновки профільних комісій про готовність проектів рішень та інших актів до розгляду, вносить відповідні пропозиції на розгляд  селищного  голови. 
Стаття 12. Староста

1. Староста є посадовою особою місцевого самоврядування.
2. Староста є членом виконавчого комітету селищної  ради за посадою.
3. Староста бере участь у пленарних засіданнях ради, у засіданнях постійних комісій ради з правом дорадчого голосу, має інші права та повноваження, визначені законодавством.

4. Староста має гарантоване право виступу на пленарних засіданнях та засіданнях постійних комісій ради з питань, що стосуються відповідного села.
5. Староста є відповідальним перед радою громади.
6. Староста не рідше одного разу на рік звітує про свою роботу перед жителями відповідних сіл, на відкритій зустрічі з громадянами. На вимогу не менше половини депутатів  селищної  ради, староста інформує раду про свою роботу.

7. Порядок організації роботи старости визначається Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» та іншими законами, а також Положенням про старосту, затвердженим  селищною радою.
2.3. Постійні комісії ради

Стаття 13. Постійні комісії

1. Постійні комісії ради є її органами, що утворюються для попереднього розгляду та підготовки питань, які належать до її відання, а також здійснення контрольних повноважень щодо виконання рішень ради, діяльності ви​конавчих органів ради у сфері компетенції комісії.

2. Повноваження постійних комісій ради, порядок їх створення та діяльності визначаються чинним законодавством, цим Регламентом та Положенням про постійні комісії ради.
РОЗДІЛ 3. СЕСІЇ РАДИ

3.1. Загальні положення

Стаття 14. Форми роботи Ради
1. Рада проводить свою роботу сесійно. Сесія Ради складається з пленарних засідань Ради, а також засідань постійних комісій Ради. У разі необхідності сесії Ради можуть складатися з двох та більше пленарних засідань.

2. Постійні та тимчасові комісії ради мають право проводити свої засідання у міжсесійний період.
Стаття 15. Порядок скликання першої сесії Ради

1. Перша сесія новообраної селищної ради скликається відповідною територіальною виборчою комісією у порядку та у строки, визначені Законом.
2. У разі якщо на час проведення першої сесії  селищний голова не обраний, про що на сесії ради інформує голова територіальної виборчої комісії, рада обирає тимчасову президію з числа депутатів ради в кількості трьох - п'яти осіб. Члени тимчасової президії почергово головують на пленарних засіданнях ради до обрання секретаря ради. З часу обрання секретаря ради він головує на пленарних засіданнях ради. 

Стаття 16. Порядок денний першої сесії Ради

1. До порядку денного першої сесії Ради без голосування включаються такі питання:
· інформація голови територіальної виборчої комісії про підсумки виборів депутатів Ради та  селищного  голови;

· про обрання секретаря Ради;
2. В подальшому порядок денний затверджується радою за пропозицією голови. 
3.2. Скликання, відкриття і закриття сесії

Стаття 17. Скликання сесії ради

1. Сесії Ради, окрім першої, скликаються селищним  головою. 

2. Сесія Ради скликається в міру необхідності, але не менше одного разу на квартал, а з питань відведення земельних ділянок  - не рідше ніж один раз на місяць. 
3. У разі немотивованої відмови селищного голови або неможливості його скликати сесію Ради вона скликається секретарем Ради. 
4. Сесія скликається секретарем Ради:
1) якщо сесія не скликається селищним головою у строки, передбачені Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні»; 

2) якщо селищний голова без поважних причин не скликав сесію у двотижневий строк після настання умов, передбачених ч. 7 ст. 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні». 

5. Сесія Ради повинна бути також скликана за пропозицією не менш як однієї третини депутатів від загального складу Ради, виконавчого комітету Ради. Дата проведення пленарного засідання сесії ради, скликаною за пропозицією не менше, як однієї третини депутатів визначається особою, яка скликає сесію. 
6. У разі якщо селищний голова або секретар Ради у двотижневий строк не скликають сесію на вимогу суб'єктів, зазначених у ч. 5 цієї статті Регламенту або у разі якщо такі посади є вакантними, сесія може бути скликана депутатами Ради, які становлять не менш як одну третину складу Ради, або постійною комісією Ради. У такому випадку головуючий на засіданні обирається рішенням Ради.

7. Рішення про скликання чергової сесії Ради доводиться до відома депутатів і населення не пізніш як за 10 днів до сесії дня її пленарного засідання, а у виняткових випадках - не пізніш як за день до дня пленарного засідання із зазначенням часу скликання, місця проведення та питань, які передбачається внести на розгляд Ради. Про скликання сесії ради депутати можуть бути повідомлені телефонограмою, смс-повідомленням або оголошенням, у тому числі на офіційному веб-сайті Ради.
8. Інформація про скликання сесії Ради оприлюднюється на офіційному веб-сайті Ради.
9. Матеріали сесії видаються депутатам при їх реєстрації.

10. Сесія ради є повноважною, якщо в її пленарному засіданні бере участь більше половини депутатів від загального складу Ради. 

Стаття 18. Відкриття та закриття сесії ради

1. Відкриття сесії ради оголошується головуючим на початку першого пленарного засідання.

2. Відкриваючи сесію, головуючий повідомляє номер сесії, скликання ради та оголошує підставу її скликання відповідно до цього регламенту.

3. Перед закриттям пленарного засідання головуючий на засіданні уточнює час проведення наступного засідання ради. Питання, не розглянуті на поточному пленарному засіданні, підлягають розгляду на наступному пленарному засіданні у визначеній радою послідовності. Головуючий має право змінити порядок розгляду питань, якщо це необхідно для більш ефективного їх розгляду.
4. Після вичерпання питань порядку денного головуючий оголошує про закриття сесії. Головуючий, також, має право оголосити про закриття сесії або пленарного засідання у випадку відсутності кворуму, а також неможливості проведення пленарного засідання в наслідок грубого порушення цього Регламенту або з інших причин, які роблять неможливим подальше проведення пленарного засідання. 
5. Питання, які не були розглянуті на поточній можуть бути розглянуті на наступній сесії. 
3.3. Робочі органи сесії ради

Стаття 19. Лічильна комісія

1. Лічильною комісією є робочий орган сесії ради, що створюється для підрахунку голосів депутатів під час голосування.

2. Лічильна комісія формуються не менше як з трьох  депутатів.

3. Лічильна комісія обираються радою процедурним рішенням за пропозицією головуючого. Підрахунок голосів до та під час обрання Лічильної комісії здійснює головуючий.

 4. У роботі лічильної комісії не можуть брати участі депутати, кандидатури яких включені до бюлетенів для таємного голосування.
5. Результати голосування, засвідчені лічильною комісією, є остаточними та включаються до протоколу сесії.

Стаття 20. Секретар пленарного засідання

1. Ведення протоколу пленарного засідання сесії покладається на секретаря ради.

2. У разі відсутності секретаря ради протокол веде обраний на сесії секретар пленарного засідання.

3. До обрання секретаря пленарного засідання протокол веде головуючий на сесії.

Стаття 21. Юридична група

1. Юридична група створюється у разі необхідності головою громади для забезпечення юридичного супроводу сесії. 

2. Представник юридичної групи має право виступу на сесії з метою роз’яснення положень законодавства.
3.4. Порядок денний сесії

 Стаття 22. Затвердження порядку денного
1. Селищний голова формує порядок денний відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та цього Регламенту.

2. Селищний голова включає до проекту порядку денного питання, які були належним чином підготовлені до розгляду на пленарному засіданні ради. Селищний голова не включає до проекту порядку денного питання, які суперечать вимогам чинного законодавства або внесені із порушенням вимог цього Регламенту.
3. На початку першого пленарного засідання сесії ради головуючий запитує у депутатів, чи мають вони пропозиції до порядку денного. Якщо пропозиції відсутні – головуючий ставить порядок денний на голосування для його затвердження. У разі наявності пропозицій головуючий проводить розгляд питання про порядок денний сесії у такій послідовності: 

1) голосування за проект порядку денного за основу;

2) голосування за пропозиції щодо включення додаткових питань до порядку денного або виключення питань із порядку денного;

3) голосування за порядок денний в цілому.

4. Додаткові питання можуть пропонуватися для включення до порядку денного виключно за умови, що вони підготовлені відповідно до вимог цього Регламенту та надані депутатам до початку пленарного засідання ради. В іншому випадку головуючий не ставить відповідні пропозиції на голосування. Головуючий не ставить на голосування пропозиції щодо прийняття рішень, які не входять до компетенції ради або суперечать Конституції України та Законам України.

5. До порядку денного може включатися питання «Різне», за наслідками розгляду якого будь-яких рішень радою не приймається, крім як рішень щодо підтримки депутатських запитів, звернень та доручень постійним комісіям ради.

6. Якщо щодо внесеного проекту рішення існують питання стосовно його відповідності Конституції України та Законам України селищний голова має право зажадати юридичний висновок стосовно такого проекту. Якщо питання виникли під час пленарного засідання – розгляд питання відкладається до отримання юридичного висновку. Негативний юридичний висновок має наслідком відкладення розгляду проекту рішення на наступну сесію.
3.5. Підготовка питань на розгляд сесії

 Стаття 23. Вимоги до проекту рішення ради

1. Проект рішення, що планується винести на розгляд ради, подається секретарю ради у друкованій та електронній формі (у текстовому форматі).

2. Друкований примірник проекту повинен мати такі реквізити: помітку «Проект», прізвища авторів (суб’єктів подання), назву рішення та текст проекту рішення.
3. Текст проекту рішення має складатися з таких частин:

1) мотивувальної, в якій містяться посилання на закон, інший акт або обставини, якими викликана необхідність прийняття даного рішення;

2) резолютивної, в якій конкретно і чітко формулюється текст рішення, у т.ч. особи, відповідальні за реалізацію даного рішення; 

3) заключної, в якій вказані посадова особа або постійна комісія ради, на яких покладається контроль за виконанням рішення.

4. До проекту рішення додаються передбачені текстом додатки.
5. Проект рішення вноситься не пізніше, як за 20 робочих днів до дня його розгляду з метою дотримання вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації». У невідкладних випадках проект може бути внесений пізніше з негайним його оприлюдненням. Якщо депутат вносить проект рішення, який не був оприлюднений за 20 робочих днів до його розгляду він може бути розглянутий радою, якщо головуючий дійде до висновку про його невідкладність. 

6. До проекту може додаватися пояснювальна записка, яка повинна містити пояснення суті проекту, необхідності його прийняття, роз’яснення його положень. Пояснювальна записка не є частиною проекту рішення.

7. Голова громади може направити будь-який проект рішення для надання юридичного висновку. Юридичний висновок готується юристом виконавчого комітету або спеціально залученими для цього фахівцями. Зміст висновку доводиться до відома суб’єкта подання проекту.

8. Заяви та звернення громадян, що потребують їх рішення радою, можуть направлятися до відповідної постійної комісії для підготовки проекту рішення.

Стаття 24. Попередній розгляд проекту рішення
1. Проекти рішень направляються на розгляд постійної комісії ради, до компетенції якої відноситься зазначене питання. Інші комісії мають право також розглянути проект рішення.

2. Якщо проект містить питання, що належать до компетенції кількох постійних комісій секретар ради доручає його розгляд одній із таких комісій або скликає спільне засідання відповідних комісій.

3. За результатами розгляду проекту рішень постійна комісія готує свої висновки та рекомендації, які доводяться до відома. Якщо суб’єкт подання погоджується із рекомендаціями постійної комісії то до проекту вносяться відповідні зміни. В іншому випадку пропозиції постійної комісії ставляться на голосування на пленарному засіданні.
3.6. Пленарні засідання

Стаття 25. Розклад пленарних засідань сесії ради

1. День проведення пленарного засідання сесії ради визначається селищним головою, а якщо сесія скликається секретарем ради – секретарем ради. У разі необхідності в межах однієї сесії проводиться декілька пленарних засідань, дата та час проведення яких визначається відповідно головою або секретарем. 
2.  Пленарні засідання Ради, як правило, проводяться у робочі дні, починаючи о 10 години. 

Стаття 26. Встановлення повноважності  (кворуму) засідання

1. Пленарне засідання є повноважним за умови участі у ньому більше половини від загального складу ради.

2. Участь депутатів визначається за їх підписами при реєстрації. Дані щодо реєстрації оголошуються головуючим на початку засідання.

3. У разі відсутності необхідної кількості депутатів головуючий може перенести початок пленарного засідання на годину для виклику відсутніх депутатів або переносить проведення засідання на інший, встановлений ним день.
4. Повторна перевірка кворуму проводиться за рішенням головуючого шляхом переклички або перерахунку присутніх. 

5. Якщо депутат присутній на пленарному засіданні, але відмовляється зареєструватися, головуючий констатує присутність такого депутата, про що робиться запис у протоколі пленарного засідання. Такий депутат враховується для визначення кворуму.
3.7. Ведення пленарних засідань

Стаття 27. Головуючий на пленарному засіданні ради

1. Відкриває і закриває пленарні засідання сесії ради селищний голова, а в разі його відсутності – секретар ради. 
2. Сесію веде селищний голова, а в разі його відсутності або за його дорученням – секретар ради. У разі неможливості голови та секретаря вести сесію радою обирається головуючий на пленарному засіданні. 
Стаття 28. Повноваження головуючого

1. Головуючий на засіданні Ради:

1) відкриває та веде засідання, за потребою оголошує перерви та закриває засідання;

2) під час розгляду питань порядку денного виносить на обговорення проекти рішень ради, оголошує їх повну назву, ініціаторів внесення та наявність віз (погоджень);

3) інформує про матеріали, що надійшли на адресу ради;

4) організовує розгляд питань;

5) повідомляє списки осіб, які записалися для виступу;

6) надає слово для доповіді (співдоповіді), виступу, оголошує наступного промовця;

7) створює рівні можливості депутатам для участі в обговоренні питань;

8) ставить питання на голосування, оголошує його результати;

9) забезпечує дотримання цього регламенту всіма присутніми на засіданні;

10) робить офіційні повідомлення, а також ті, які вважає за необхідне оголосити;

11) вживає заходів до підтримання порядку на засіданні;

12) має право виправляти фактологічні помилки, допущені у виступах на пленарному засіданні;
13) ставить на голосування свої пропозиції першими;

14) формулює зміст питань, які ставляться на голосування;
15) здійснює інші повноваження, що випливають з цього регламенту.

2. Під час засідання ради головуючий на засіданні не коментує і не дає оцінок щодо промовців та їх виступів, за винятком випадків, зазначених в цьому регламенті. Головуючий може надавати відповіді, що містяться у виступах промовців, а також надавати пояснення щодо змісту проектів рішень.
3. Головуючий на засіданні може доручити іншим особам зачитувати письмові документи, пропозиції щодо обговорюваного питання.

Стаття 29. Депутатське запитання

1. Депутатське запитання – це засіб одержання депутатом інформації або роз'яснення з тієї чи іншої проблеми від посадової особи ради.
2. Депутатське запитання може бути оголошено на пленарному засіданні або подано у письмовому вигляді через секретаря.

3. Особа, до якої звернуто запитання, має право надати відповідь на нього усно або повідомити про необхідність додаткового опрацювання порушеного питання. У такому випадку відповідь надається в письмовому випадку у строки, встановлені для відповіді на депутатське звернення.
Стаття 30. Оголошення початку розгляду питання порядку денного

1. Перехід до розгляду чергового питання порядку денного оголошується головуючим на засіданні.

2. Головуючий оголошує номер питання, що розглядається відповідно до порядку денного, повідомляє про назви і редакції проектів документів, які підлягають розгляду.

3. Головуючий може запропонувати об'єднати обговорення кількох пов'язаних між собою питань порядку денного засідання або змінити порядок розгляду питань. Якщо з цього приводу виникають заперечення депутатів, відповідне процедурне рішення прийма​ється радою без обговорення більшістю голосів від присутніх на засіданні.

4. Перед розглядом питання порядку денного головуючий може робити повідомлення раді, які вважає доцільними; у необхідних випадках такі повідомлення він може робити і в ході засідання, але, як правило, не перериваючи висту​пу промовця або процедуру голосування . Такі повідомлення головуючий на засіданні може робити і тоді, коли пленарне засідання не можна відкрити через відсутність кворуму.

5. Після оголошення питання до розгляду головуючий надає слово доповідачеві з цього питання.

Стаття 31. Регламент розгляду питання

1. Розгляд питання порядку денного включає: доповідь, співдоповідь, запитання та відповіді доповідачеві, обговорення та заключне слово доповідача.

2. Для доповіді надається час тривалістю до 10 хвилин, співдоповіді – до 7 хвилин, постановку запитання – до 1 хвилини, відповіді на запитання – до 1 хвилин, час на запитання та відповіді доповідачеві – до 10 хвилин загалом,  заключного слова – до 3 хвилин.

3. Для виступів в обговоренні надається час до 5 хвилин; для повторних виступів у обговоренні, для виступів за процедурою скороченого обговорення, а також для виступів щодо постатейного голосування проектів рішень, для заяв, внесення запитів, резолюцій, виступів у «різному» – до 3 хвилини; для виступів щодо кандидатур, процедури та з мотивів голосування, пояснень, зауважень, запитань, пропозицій, повідомлень і довідок, внесення поправок – до 2 хвилини, для реплік – до 1 хвилини.
4. Головуючий може надати промовцю триваліший час, якщо ніхто з присутніх депутатів не заперечує. У разі наявності заперечень триваліший час може надаватися за прийнятим без обговорення процедурним рішенням більшістю голосів присутніх депутатів.

 5. Розгляд питання порядку денного, як правило, не може перериватися розглядом інших питань порядку денного, якщо тільки розгляд питання не було відкладено. 

6. Слово для виступу крім депутатів ради мають право отримати: присутні на сесії народні депутати України, члени виконавчого комітету ради, а також голова обласної або районної державної адміністрації, старости – з питань, що стосуються відповідних населених пунктів. Інші особи можуть отримати слово з дозволу ради, який надається більшістю голосів присутніх депутатів. 
3.8. Розгляд питань порядку денного

Стаття 32. Загальний порядок розгляду питань порядку денного

1. Питання затвердженого порядку денного сесії ради, як правило, розглядаються у тій черговості, у якій вони були затверджені.

2. В окремих випадках черговість розгляду питань може бути змінено: головуючим, якщо немає заперечень, або більшістю присутніх депутатів.
Стаття 33. Відкладення розгляду питання

1. До і під час обговорення питання порядку денного депутати можуть запропонувати відкласти це питання, а саме – перенести його розгляд чи прийняття остаточного рішення щодо нього до настання певних обставин чи здійснення певних дій.

2. Рішення щодо відкладення питань приймається більшістю присутніх депутатів. 

3. Питання відкладається без голосування також у випадках, визначених цим Регламентом.
3.9. Прийняття рішень

Стаття 34. Прийняття радою рішень

1. На пленарних засіданнях рада може приймати у межах своєї компетенції та відповідно до вимог Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» нормативні та інші акти у формі рішень.

2. Рада може також ухвалювати на пленарних засіданнях: 

1) доручення – рішення ради, що стосується органу чи посадової особи ради, і містить зобов'язання або повноваження до одноразової дії;

2) звернення – рішення ради, направлені до непідпорядкованих раді суб'єктів із закликом до певних дій та ініціатив;

3) заяви – рішення ради, що містить позицію ради з певних питань;

2. Рішення ради приймається після обговорення на її пленарному засіданні більшістю депутатів від загального складу ради. При встановленні результатів голосування до загального складу селищної  ради включається голос селищного голови, якщо він бере участь у пленарному засіданні ради, і враховується його голос.

3. Рішення ради приймається на її пленарному засіданні шляхом відкритого поіменного голосування депутатів, окрім випадків, визначених Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», в яких рішення приймається таємним голосуванням.

4. Після оголошення головуючим на засіданні початку голосування ніхто не може переривати голосування. З початку процедури голосування і до оголошення його результатів слово нікому не надається.

5. У разі порушення процедури голосування або виникнення перешкод під час його проведення негайно проводиться повторне голосування без обговорення.
6. Головуючий має право ставити на голосування альтернативні пропозиції щодо певного питання у разі відхилення проекту рішення, винесеного на розгляд сесії ради. В такому випадку підготовка окремого проекту рішення не вимагається.

 Стаття 35. Процедура голосування
1. Відкрите поіменне голосування здійснюється Лічильною комісією, утвореною у порядку, передбаченому цим Регламентом.
2. Відкрите поіменне голосування проводиться шляхом підняття рук. Кожен депутат може проголосувати «ЗА», «Проти» або «Утримався». Якщо всі присутні депутати проголосували однаково, то в протоколі пленарного засідання фіксується, що рішення було прийнято одноголосно та зазначаються прізвища депутатів, присутніх під час проведення пленарного засідання. Якщо не всі депутати проголосували однаково, але кількість таких, що голосувало не з більшістю є незначною, результати поіменного голосування можуть бути зафіксовані в протоколі пленарного засідання із зазначенням того, як голосував кожен із депутатів.

3. Якщо значна кількість депутатів голосує різним чином, а також на вимогу не менше, як 1/3 присутніх депутатів або за рішення головуючого після проведення голосування шляхом підняття рук депутати фіксують своє персональне волевиявлення у відомості про проведення поіменного голосування шляхом підпису. В такому випадку результати визначаються за підрахунком підписів депутатів.

4. На вимогу не менше, як 1/3 від загального складу ради, а також за рішенням головуючого, голосування може бути проведене шляхом переклички. 

5. Якщо депутат присутній на сесії, але відмовляється голосувати, відомості про це включаються головою лічильної комісії до відомості про поіменне голосування (а якщо відомість не складається – такі дані включаються до протоколу).

6. Таємне голосування проводиться шляхом подання бюлетенів, форма яких затверджується лічильною комісією. Результати таємного голосування оформлюються протоколом про підсумки таємного голосування та оголошуються головою лічильною комісії. 
  
Стаття 36. Підписання, зупинення та набуття чинності рішень ради

1. Рішення ради у п’ятиденний термін з моменту його прийняття підписується  селищним головою.

2. Якщо до рішення під час пленарного засідання були внесені поправки або пропозиції секретар ради готує проект рішення із їх урахуванням таким чином, щоб дотримати строки підписання рішення, визначені цією статтею. Під час підготовки проекту рішення на підпис до нього можуть вносити редакційні правки, пов’язані із необхідністю узгодження прийнятих радою пропозицій із текстом рішення або усунення очевидних помилок та неточностей, вноситися техніко-юридичні правки.
3. Рішення ради у п’ятиденний термін з моменту його прийняття може бути зупинено селищним головою і внесено на повторний розгляд ради з обґрунтуванням зауважень. Зупинене рішення вважається таким, що не набрало чинності. 
4. Рада зобов’язана у двотижневий строк повторно розглянути відповідне рішення. Якщо рада відхилила зауваження голови і підтвердила попереднє рішення двома третинами депутатів від загального складу ради, воно набирає чинності незалежно від підписання його головою громади і оприлюднюється. Якщо рада не прийняла рішення повторно або не розглянула зауваження рішення втрачає чинність.  Рада має право погодитися із зауваженням голови та прийняти рішення у новій редакції. У такому випадку голова діє відповідно до вимог цієї статті.
5. Оприлюднення актів Ради здійснюється шляхом розміщення на офіційному веб-сайті із зазначенням дати оприлюднення документа. В разі технічної неможливості оприлюднити текст рішення ради він оприлюднюється на дошці оголошень.

3.10. Спеціальні процедури прийняття рішень

Стаття 37. Обрання голів та складу постійних комісій

1. Постійні комісії обираються радою на строк її повноважень у складі голови і членів комісії. 
2. Обрання голів та членів (складу) постійних комісій здійснюється списком за пропозицією селищного голови. Якщо пропозиція селищного голови не буде підтримана депутати можуть вносити свій варіант складу постійних комісій. За наявності пропозицій щодо зміну списку можливе голосування списку «За основу», потім поправко депутатів та «в цілому».

3. Якщо жоден варіант щодо затвердження складу постійних комісій списком не був підтриманий проводиться голосування щодо кожної кандидатури окремо. Включеними до складу комісії в такому випадку вважаються ті депутати, які отримали підтримку більшості голосів від загального складу ради. При цьому не проводяться голосування щодо заяв депутатів у разі, якщо у складі комісії вже затверджено гранично можливу кількість членів. Після обрання складу комісій рада обирає зі складу комісій голову комісії.

4. У разі вибуття голови комісії із складу комісії рада обирає іншого голову.
 Стаття 38. Обрання, затвердження або призначення посадових осіб
1. Рада здійснює обрання, затвердження або призначення посадових осіб (членів виконавчого комітету, заступників голови, старост тощо), крім голосів та членів постійних комісій, у випадках, визначених Законом та у порядку, передбаченому цієї статтею.
2. У випадку, якщо обирається, затверджується або призначається одна особа – рада приймає рішення щодо відповідної кандидатури після обговорення. Рішення про обрання, затвердження або призначення особи приймається відразу в цілому.

3. У випадку, якщо обранню, затвердженню або призначенню підлягає більше однієї особи, за пропозицією суб’єкта внесення відповідних кандидатур може відбуватися голосування «списком» - за всі кандидатури відразу. У разі необхідності після прийняття позитивного рішення призначення (обрання, затвердження) окремих осіб можуть бути оформлені окремі рішення ради про призначення (обрання, затвердження) кожної із таких осіб.
3.11. Набрання чинності рішень ради

Стаття 39. Набрання чинності рішень ради

1. Рішення ради нормативно-правового характеру набирають чинності з дня їх офіційного оприлюднення, якщо радою не встановлено більш пізній строк введення цих рішень у дію.

2. Акти ради ненормативного характеру набувають чинності з моменту їх підписання відповідно до цього Регламенту.

3. Рішення, які були зупинені головою, набирають чинності лише у випадку повторного їх прийняття не менше, як 2/3 від загального складу ради.
4. У разі виявлення невідповідності оприлюдненого тексту з оригіналом прийнятого рішення виправлення вносяться негайно, якщо невідповідності мають місце в документі, вивішеному на стенді ради.

5. У разі якщо невідповідність виявлена в опублікованому тексті, секретар ради забезпечує реалізацію необхідних заходів для якнайшвидшого опублікування прийнятого тексту рішення.

3.12. Дисципліна та етика пленарних засідань

Стаття 40. Дотримання регламенту виступів

1. На засіданні ради промовець не повинен вживати образливих висловлювань, непристойних та лайливих слів, закликати до незаконних і насильницьких дій. Головуючий на засіданні має право попередити промовця про неприпустимість таких висловлювань і закликів або припинити його виступ, а у разі повторного порушення – позбавити його права виступу на даному засіданні.

2. Якщо головуючий на засіданні звертається до промовця, останній повинен негайно зупинити свій виступ, інакше головуючий на засіданні може припинити його виступ.

 3. Якщо промовець перевищує час, відведений для виступу, або висловлюється не з обговорюваного питання, або виступає не з тих підстав, з яких йому надано слово, головуючий на засіданні після двох попереджень позбавляє його слова. Частина виступу промовця, виголошена після позбавлення його слова, не включається до запису та протоколу засідання. Пропозиції, внесені після позбавлення слова або без надання слова на голосування не ставляться. 
Стаття 41. Дотримання дисципліни в залі засідань

1. Під час засідання ради депутати не повинні заважати промовцям і слухачам діями, які перешкоджають викладенню або сприйманню виступу (вигуками, оплесками, вставанням тощо).

2. Якщо депутат своєю поведінкою заважає проведенню засідання ради, головуючий на засіданні попереджає його персонально і закликає до порядку. Після повторного попередження протягом дня процедурним рішенням рада може запропонувати депутату залишити зал.
3. Особи, що перебувають у залі, де проводиться сесія, перед початком її роботи повинні відключити дзвінки мобільних телефонів.

Стаття 42. Відсутність депутата на засіданнях ради

1. Відсутність депутата на засіданнях ради та її органів, до яких його обрано, допускається лише з поважних причин.

2. Підставою для відсутності депутата на засіданнях ради чи її органів, які проводяться згідно з розкладом засідань, є виконання депутатом у цей же час доручень ради або її органів, якщо про такі доручення ними було прийнято відповідні рішення. Про відсутність депутата із зазначених підстав раду повідомляє секретар ради.

3. За звичайних умов поважною причиною для відсутності депутата є його відпустка, відрядження за місцем основної роботи, тимчасове увільнення від роботи у зв'язку із хворобою, доглядом за дитиною та іншими обстави​нами, коли згідно із законодавством працівник має право на тимчасову відпустку.

4. Якщо хтось із депутатів не може прибути вчасно на засідання, то про це він має повідомити головуючого не пізніше як за добу до початку пленарного засідання.
3.13. Протокол та запис засідання

Стаття 43. Протокол пленарного засідання ради
Засідання ради протоколюється. Протокол засідання ради підписує головуючий на засіданні.
У протоколі фіксуються хід і результати проведення пленарного засідання Ради, зокрема (але не виключно): 
назву ради та її скликання, порядковий номер сесії, відомості про дату, час і місце проведення пленарного засідання Ради; 
загальне число депутатів ради, кількість депутатів Ради, зареєстрованих на пленарному засіданні Ради; список запрошених на сесію, які були присутніми на сесії;
питання порядку денного пленарного засідання Ради та ті з них, які винесені на голосування; 
прізвище, ім’я, по батькові головуючого на пленарному засіданні Ради і виступаючих;
прізвище, ім’я, по батькові депутата (депутатів), які утрималися від голосування з мотивів наявності конфлікту інтересів, із зазначенням найменування питання, винесеного на розгляд;
результати голосування і прийняті рішення;
3.  Протоколи сесій та прийняті нею рішення підписуються  селищним головою, а у разі його відсутності — секретарем селищної Ради.
4. Лише протокол є офіційним документом, який засвідчує хід пленарного засідання ради та прийняті рішення.

5. До протоколу додаються відомості про поіменні результати голосувань депутатів ради.

 Стаття 44. Запис засідання

1. За наявності технічної можливості проводиться аудіо- або відеофіксація пленарного засідання ради.
2. Лише запис, що вівся радою, є офіційним записом, який може бути використаний для офіційних цілей. 

Стаття 45. Зберігання протоколів та записів

1. Запис і протокол засідання ради є офіційними документами, що підтверджують процес обговорення та прийняття рішення радою.

2. Протоколи засідань зберігають протягом усього скликання ради у секретаря ради і передають до архіву з початком роботи ради нового скликання.

3. Запис засідання зберігається у секретаря ради протягом не менше, як одного року.

4. Матеріали засідання надаються для ознайомлення за дорученням секретаря ради, відповідно до вимог законодавства України про інформацію.
Стаття 46. Дистанційні засідання

1. На період дії карантинних обмежень селищний голова має право призначити проведення пленарного засідання сесії у дистанційному режимі.

2. Конкретний способ проведення дистанційного пленарного засідання визначається у розпорядженні за умови, що такий спосіб забезпечує можливість:

1) реєстрації депутатів та підтвердження їх особи;

2) участі депутатів в обговоренні;

3) фіксування ходу пленарного засідання;

4) проведення поіменних голосувань;

5) оприлюднення результатів засідання або можливості спостереження за ходом засідання.

3. Дистанційне пленарне засідання протоколюється та до нього застосовуються вимоги цього Регламенту, крім тих, які не можливо застосувати через відсутність депутатів у місці проведення сесії.
Керуючий справами виконавчого комітету                                              Тетяна ЛЕВОШИЧ
